
สัญญาเงินยืมเลขท่ี……………………..………………………………..………………..…………..วันท่ี…………..…………………………  
ชื่อผูย้ืม………………………………………………………………..……………………..………….จ านวนเงิน……………….…………บาท          

    ใบเบิกคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

     ท่ีท าการ ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเพชรบรุี 
 

       วันท่ี……….เดือน……………….พ.ศ………….. 
 
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเพชรบุร ี

                     ตามค าสั่ง/บันทึกท่ี………………………………..ลงวันท่ี…………………………….……………ได้อนุมัตใิห้
ข้าพเจ้า……………………………………………………….ต าแหน่ง…………………………………………………………….…………... 
สังกัด ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเพชรบรุี  พร้อมดว้ย………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ (เรือ่ง/สถานท่ี) ............................................................................................................ 
……………………………………………………………………………………………………………………….……โดยออกเดินทางจาก 
[  ]    บ้านพัก    [  ]  ส านักงาน   [  ] ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่……..เดือน…………. .พ.ศ...……เวลา………..น. 
และกลับถึง [ ] บ้านพัก  [ ] ส านักงาน  [ ] ประเทศไทย    วันท่ี……เดือน…………..พ.ศ……เวลา………  น. 
รวมเวลาไปราชการครัง้นี…้…………….วัน……………….ชั่วโมง 

            ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ส าหรับ   [ ]  ข้าพเจา้    [ ] คณะเดินทาง   ดังนี ้ 
ค่าเบี้ยเลีย้งเดินทางประเภท………………………..…..จ านวน…….…………..วัน รวม…………….……………….… บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท………………………………………..จ านวน……………..…..วัน รวม………..…………………….  บาท 
ค่าพาหนะ…………………………..………………………………………………………..   รวม……………………………….  บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น……………..……………………………………………………….……..       รวม……………………….…………บาท 
              รวมเงินท้ังสิ้น….…………………………..…………บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)……………………………………………………………………….……………………………………………. 

               ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย   
จ านวน………………..ฉบับ  รวมท้ังจ านวนเงินที่ขอเบิกถูต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 

     ลงชือ่………………………………………….  ผู้ขอรับเงิน 
            (…………………………………………...)  
     ต าแหน่ง…………………………………………….. 
 

ส่วนที่ 1 
แบบ 8708 



                  - 2 - 

-ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบกิจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแลว้  อนุมัติให้จ่ายได้ 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจา่ยได ้

  ลงชื่อ…………………………………………                          ลงชือ่………………………………………………….… 
            (…………………………………………)                                         (นายอุทัย  ค าสีหา) 
ต าแหน่ง ...................................................           ต าแหนง่  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเพชรบุรี  

      วันท่ี……………………………………………..                            วันท่ี…………………………………………….. 
 

  ได้รับเงินค่าใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการ จ านวน………………………………………………….………………….บาท 
 (……………………………………………………….…………………………………………….) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

 

ลงชือ่………………………….…………………… ผู้รับเงิน            ลงชื่อ…………………………………….ผู้จ่ายเงิน 
        (…………………………………………..)                     (………………………………………..) 
ต าแหน่ง…………………………………………                    ต าแหน่ง ………………………………………… 
วันท่ี……………………………………………..                 วันท่ี……………………………………………. 
จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี…………………………………………………..…..……………วันท่ี………………….…………………………….. 
 

หมายเหตุ  
…………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………… 
 

ค าชี้แจง  1.  กรณีเดินทางเปน็หมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดยีวกัน หากระยะเวลาในการ 
      เริ่มต้นและสิ้นสุดการเดนิทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่ 
      แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหต ุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใชจ้่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผูล้งลายมือชือ่ผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน  
     กรณีที่มีการยืม เงิน ให้ระบุวันที่ท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสญัญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยมืด้วย 
3.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ท้ังนี้ 
     ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชือ่ผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี 2)



หลักฐานการจ่ายเงินคา่ใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ                                    ส่วนท่ี 2 
                                    ชื่อส่วนราชการ  ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 10                แบบ 8708 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ………………………………………………………………………ลงวันท่ี…………เดือน……………………..พ.ศ……………… 
ล าดับ

ท่ี 
ชื่อ ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือชือ่ 

ผู้รับเงิน 
วัน เดือน ปี  

ท่ีรับเงิน 
หมายเหต ุ

ค่าเบี้ย
เลี้ยง 

ค่าเช่าที่
พัก 

ค่า
พาหนะ 

ค่าใช้จ่าย
อื่น 

           
           
           
           
           
           
           
           
                                                                                             
รวมเงิน 

      ตามสัญญาเงินยืม
เลขท่ี…………..............................
วันท่ี…………………………………………………………… 

 
จ านวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………………………………...ลงชื่อ……………………………………………………ผู้จ่ายเงิน 

                                                          (…………………………………………………) 
                              วันท่ี ................................................. 

ค าชี้แจง   1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเชา่ท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                                  
             2.  ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผู้รับเงนิและวันเดอืนปีท่ีรับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ใหร้ะบุวันที่ท่ีได้รับจากเงินยืม        
             3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมน้ันให้แก่ผูเ้ดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชือ่ผู้จ่ายเงิน 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรบัเงิน 
                          แบบ 

บก.111 
      วันท่ี............เดือน............................พ.ศ.................. 
 

วัน เดือน ป ี  จ านวนเงิน หมายเหต ุ
.......................... ออกจาก………………………เลขท่ี………….    
.......................... ถ…………………………ต……………………….    
 อ…………………………จ……………………….    
 ค่าโดยสาร..............……………………………….    
 ถึง……………………………………………….    
 ไป - กลับ……เที่ยว…...เที่ยวละ……บาท   รวม  .................   
 ค่าโดยสาร..............……………………………….    
 ถึง……………………………………………….    
 ไป - กลับ……เที่ยว…...เที่ยวละ……บาท   รวม  .................   
 ค่าโดยสาร..............……………………………….    
 ถึง……………………………………………….    
 ไป - กลับ……เที่ยว…...เที่ยวละ……บาท   รวม  .................   
 ค่าโดยสาร..............……………………………….    
 ถึง……………………………………………….    
 ไป - กลับ……เที่ยว…...เที่ยวละ……บาท   รวม  .................   
     
     
     
     
      รวมเป็นเงิน (………………………………………………….)    
 
 ข้าพเจ้า…………….................................................................ต าแหน่ง........................…………………. 
โรงเรียน ......................................................   สังกัด ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามธัยมศึกษาเพชรบุรี  
ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายในนามของราชการโดยแท้ 
 
             (ลงชือ่)........................................................…… 
               (……………………………………………) 

                           วันท่ี………………………………………………. 


